WOJEWODZTWO Unia Europejska o
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

* *
*

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ok

Grudzigdz, dnia 22.05.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE nr PCPR.PS.271.2.2019

Zorganizowanie i przeprowadzenie dwoéch 5-dniowych wyjazdéw edukacyjnych z
elementami integracyjnymi wraz 2z ustuga hotelarska i gastronomiczng oraz
przygotowaniem materiatéw szkoleniowych, w ramach projektu ,,Rodzina w Centrum
2” realizowanego i wspoélfinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020, w ramach osi
priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo Dziatania 9.3 Rozwdéj ustug zdrowotnych i
spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwéj ustug spotecznych

. ZAMAWIAJACY

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grudzigdzu

tel. 56 46 229 39 fax 56 46 229 39

e-mail: sekretariat@pcprgrudziadz.pl

strona internetowa: www.pcprgrudziadz.pl, BIP pcprgrudziadz.rbip.mojregion.info
REGON 871132388 NIP 8762024925

I1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. OS$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

a) w zakresie procedur — Bozena Grabda: w dni robocze w godzinach pracy Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Grudzigdzu ( PCPR) , tj. od 07:30 do 15:30, tel. 56 46 229 39;
e-mail: sekretariat@pcprgrudziadz.pl

b) w sprawach merytorycznych — Izabela Przanowska: w dni robocze w godzinach pracy
PCPR, tj. od 07:30 do 15:30, tel. 56 46 229 39; e-mail: i.przanowska@pcprgrudziadz.pl

ll. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi prowadzone z wytgczeniem stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych — podstawa prawna art. 4 pkt 8 ustawy.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020 z uwagi na fakt
objecia przedmiotowego zaméwienia dofinansowaniem z budzetu UE.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia, o ktéorym mowa w  pkt. 8 lit. h

podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

IV. WSPOLNY SELOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
63511000-4 Organizacja wycieczek,
55100000-1 Ustugi hotelarskie,
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
60172000-4 Wynajem autobuséw i autokaréw wraz z kierowcg
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

VL.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dwéch 5-dniowych
wyjazdow edukacyjnych z elementami integracyjnymi wraz z ustugg hotelarskg i
gastronomiczng oraz przygotowaniem materiatéw szkoleniowych, w ramach projektu
,Rodzina w Centrum 2" realizowanego i wspdffinansowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020, w
ramach osi priorytetowej 9 Solidarne spofeczenstwo Dziatania 9.3 Rozwdj ustug
zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych. Celem
wyjazddw edukacyjnych jest wzmocnienie wiezi uczuciowej pomiedzy cztonkami rodzin,
trenowanie umiejetno$ci spotecznych i kompetencji opiekuriczych a takze obserwacja
rzeczywistych relacji panujgcych pomiedzy rodzicami i dzie¢mi, promowanie wiasciwego
modelu zycia rodziny oraz podnoszenie $wiadomosci na temat probleméw spotecznych.
Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania dwdch wyjazdéw edukacyjnych zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, ktére zostaty okreslone w zatgczniku
nr 1 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ wszelkie odpowiednie uprawnienia warunkujace
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania sie z tre$cig Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoSci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spljno$ci na lata 2014 — 2020 oraz
zobowigzuje sie do wykonania zamdéwienia zgodnie ze wskazanymi w ww. dokumencie
zasadami.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia przedmiotowego postepowania
w_przypadku, kiedy Srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia, nie zostang mu przyznane.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwoé¢ uniewaznienia postepowania w sytuacji, w ktérej cena
oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczala kwote, jaka Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zamoéwienia w okresie:

PIERWSZY WYJAZD EDUKACYJNY: w sierpniu 2019 np. w okresie pomiedzy 10 sierpnia

2019 r. a 30 sierpnia 2019 r. ( 5 dni w tym okresie), miejscowo$¢é w powiecie jeleniogérskim,
kamienno-gérskim lub miasto Jelenia Gora (woj. doinoslaskie) lub miejscowo$é w powiecie
tatrzariskim lub miasto Krakéw (woj. matopolskie);

DRUGI WYJAZD EDUKACYJNY: w okresie pomigdzy 29 kwietnia 2020 r. a 5 maja 2020 r. ( 5 dni
w tym okresie), miejscowos¢ w wojewddztwie mazowieckim np. Warszawa lub miejscowo$é w
wojewoddztwie pomorskim np. Tréjmiasto;

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

L.

2;

3.

Zamawiajgcy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie
winien wykaza¢ Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

Warunek w zakresie posiadania odpowiednich uprawnien:

Zamawiajgcy nie stawia szczegoinego warunku w tym zakresie.

Warunek w zakresie doswiadczenia:

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie, w
ktorym potwierdzi posiadanie do$wiadczenia w zakresie $wiadczenia co najmniej dwéch
ustug zorganizowania i przeprowadzenia kilkudniowych wyjazdéw dla grupy co najmniej
30 os6b kazdy i za kwote co najmniej 7 000,00 zt kazdy (co najmniej dwa
zorganizowane i przeprowadzone wyjazdy).
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Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia oéwiadczenia (wzér o$wiadczenia

stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgcego spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy
do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug wskazanych
przez niego w Wykazie, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania.

4. Warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Zamawiajgcy uzna warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze spetnianie warunku nastepujgco:

Wykonawca winien dysponowac co najmnie;j:

a) 1 osobg —psycholog — posiadajgcy min. 3-letnie udokumentowane do$wiadczenie
w pracy z rodzing i dzieckiem z problemami opiekuriczo-wychowawczymi oraz
kierunkowe wyksztatcenie, kompetencje — umiejetnos¢ diagnozy trudnoséci klienta,
zastosowanie metod i technik pracy z dzieckiem i rodzing ( nalezy wypetnié

tabele) ;
b) 1 osobg -pedagog - posiadajacy co najmniej 3-letnie udokumentowane
doswiadczenie w pracy z rodzing i dzieckiem z problemami

opiekunczo-wychowawczymi, kompetencije — umiejetnoéé diagnozy trudnosci
klienta, zastosowanie metod i technik pracy z dzieckiem i rodzing oraz
kierunkowe wyksztatcenie ( nalezy wypetnic tabele);

c) 1 osobg — opiekun przedsiewziecia posiadajgcy minimum 3 —letnie doswiadczenie
w realizacji podobnych dziatann ( sprawowanie opieki nad grupg) oraz
za$wiadczenie o ukonczeniu kursu na wychowawce wypoczynku/kolonii ( nalezy
wypetnié tabele);

d) 2 osobami — animatorzy — posiadajgcy wyksztatcenie pedagogiczne lub
kwalifikacje i umiejetnosci pracy z dzieémi oraz doswiadczenie w animacji czasu
wolnego ( nalezy wypetnic¢ tabele).

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia (wzér odwiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajacego spetnianie warunku
udziatu w_postepowaniu. Wykonawca wraz z ofertg winien przediozyé zobowigzania do
udostepnienia ww. oséb, jesli bedg one udostepniane przez podmiot trzeci. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do przedtozenia dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia i do$wiadczenia 0s6b
wskazanych przez niego w tabeli, zawartej w tre$ci o$wiadczenia, stanowigcego Zatgcznik
nr 3 do Zapytania.

5. Warunek w zakresie zdolno$ci ekonomicznej i finansowe;:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegétowego opisu spetiania warunku udziatu
w postepowaniu. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o
zlozone przez Wykonawce do oferty oswiadczenie, potwierdzajgce, ze Wykonawca
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotowego zamdwienia.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia (wzér oéwiadczenia

stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgceqo spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu.

6. Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia - klauzula spoteczna:
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1) Zamawiajgcy wymaga, aby wéréd oséb bezposrednio uczestniczgcych w wykonywaniu
zamowienia zatrudniona byta co najmniej:

a) 1 osoba bezrobotna na podstawie skierowania urzedu pracy, zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U z 2018 .
poz. 1265 z po6zn. zm.) lub na podstawie wiasciwego dokumentu kierujgcego
bezrobotnego do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujgcy sie realizacjg
zadan z zakresu rynku pracy, okreslony w analogicznych przepisach parstwa
cztonkowskiego UE lub EOG lub
b) 1 osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych ( Dz.
U. 22018 r. poz. 511 z pézn. zm.) lub
c) 1 osoba niewymieniona w kategoriach wskazanych wyzej, o ktérej mowa w ustawie z
dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjainym ( Dz. U. z 2019 r. poz. 217) lub we
wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.
2) Zatrudnienie osoby wskazanej wyzej przez Wykonawce nastgpi w terminie nie diuzszym
niz 14 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego i bedzie trwato
przez caty okres trwania umowy w sprawie zaméwienia publicznego: zatrudnienie nastapi na
podstawie umowy,
3) Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu w terminie 21 dni od
dnia zawarcia umowy odpowiednio: zgtoszen ofert pracy przedstawionych urzedowi pracy,
odpisu skierowania bezrobotnego przez urzad pracy do pracodawcy oraz umowy.
4) Dopuszcza sig zmiang osoby wykonujacej przedmiot zaméwienia, o ktérej mowa w pkt. 1)
zatrudnionej przez Wykonawce, z zastrzezeniem wymagan okre$lonych w pkt. 2 i 3
Zapytania ofertowego; w przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania stosunku pracy z osoba
biorgcg udziat w realizacji zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia
Zamawiajgcego o tym fakcie w terminie 3 dni od dnia rozwigzania umowy a nastepnie w
terminie 14 dni od dnia ww. powiadomienia Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia
jednej z 0oséb wskazanych w pkt. 6 ppkt. 1 Zapytania ofertowego i przedstawienia w terminie
21 dni od zatrudnienia odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tego
wymogu,
5) W przypadku nie zatrudnienia przez Wykonawce w sposob nieprzerwany wymaganej
osoby przy realizacji zaméwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary
umownej, ktérej wysoko$¢ i sposéb naliczenia zostaly opisane we wzorze umowy, ktéry
stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
6) Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia wraz z ofertg o$wiadczenia, ze spetni on
dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, tj. zapewni, ze wérdd
0sob bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu zaméwienia zatrudniona bedzie co
najmniej jedna osoba bezrobotna/niepetnosprawna/inna osoba, o ktérej mowa w pkt. 6 ppkt.
1 Zapytania ofertowego — tres¢ o$wiadczenia zawarta jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego,

7.0précz oswiadczenia, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:
0 prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego;
O odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii;
O petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie po$wiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy;
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00  program i harmonogram wyjazdu edukacyjnego, program warsztatow z zakresu
doskonalenia umiejetnosci opiekunczo-wychowawczych dla rodzicéw, program
warsztatow z zakresu umiejetnosci spotecznych, organizacji konsultacji oraz
animacii,

0 informacje o miejscowosciach oraz nazwach osrodkéw, gdzie bedg zorganizowane
5-dniowe wyjazdy edukacyjne wraz z danymi kontaktowymi do tych o$rodkéw -
informacje nalezy wskaza¢ w tresci Formularza ofertowego,

0 informacje dotyczacg trwania wyjazdu (w tym planowana godzina wyjazdu i
powrotu), warunkéw zakwaterowania - informacje nalezy zawrze¢ w dokumencie
zatgczonym do oferty sporzgdzonym przez Wykonawce,

[0 harmonogram turystyczno-wypoczynkowy, zawierajgcy wskazanie ilosci i rodzaju
zaje¢ dla dzieci i rodzicow w czasie wolnym (w tym program i harmonogram
catodniowej wycieczki edukacyjno-turystyczno-krajoznawczej) — w celu dokonania
oceny oferty z zastosowaniem kryterium oceny ofert);

0 szczegbtowy program tematyczny uwzgledniajgcy ramowe zatozenia wyjazdow
edukacyjnych;

[l oSwiadczenie o0 niezaleganiu z optacaniem podatkébw oraz sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne ( Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
wezwania Wykonawcy do przediozenia dokumentéw wystawionych przez
wiasciwe organy potwierdzajgce powyzsze okolicznosci);

[1 oswiadczenia o znajomosci obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 13 maja
2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczo$cig na tle seksualnym (
t.j.Dz. U. z 2018 r. poz. 405).

Dokumenty skitadane na wezwanie Zamawiajgcego (przez Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona) winny byé aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny potwierdza¢
spetnianie warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzien skfadania ofert do dnia
ztozenia dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego oraz w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia.

7. Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg Zamawiajgcy moze
zazgda¢ przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych wykonanie ustug oraz
potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia i doswiadczenia przez osoby
wskazane przez Zamawiajgcego do realizacji przedmiotu zamdéwienia, o ktérych mowa w
Rozdziale VII pkt 3 ,4 Zapytania ofertowego;

Viil. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
a) Cena oferty brutto — waga 40%
b) llo§¢ planowanych zaje¢ dla dzieci i rodzicow w czasie wolnym— waga 50%
c) Kawa i herbata podawane podczas wyjazdéw edukacyjnych pochodzgce ze
sprawiedliwego handlu ( Fair Trade) — waga 10%

Ocena dokonywana bedzie przez Zamawiajgcego przy zatozeniu, ze oferta nieodrzucona,
zawierajgca najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych wskazanych kryteriéw oceny ofert
jest ofertg najkorzystniejsza.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY
1. Zamawiajgcy przyzna punkty wg ponizszych zasad:

a) CENA OFERTY BRUTTO
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego
nizej wzoru:
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P - taczna ocena oferty

b) ILOSC PLANOWANYCH ZAJEC DLA DZIECI | RODZICOW W CZASIE WOLNYM

W ramach przedmiotowego kryterium ocenie bedzie podiegaé zatgczony przez
Wykonawce harmonogram turystyczno-wypoczynkowy,
okreslenie przewidywanych i planowanych zaje¢ organizowanych w czasie wolnym

dla dzieci, miodziezy i rodzicéw (przewidywane formy winny obejmowaé spedzanie

najnizsza oferowana cena
x 100 pkt x 40%

cena badanej oferty

**

.

KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny K g

ktéry winien zawierac

wolnego czasu rodzicOw wraz z dzieémi):

llos¢ planowanych zaje¢ dla dzieci

Liczba przyznanych

i i rodzicow w czasie wolnym punktow:
1. |2 rézne formy zaje¢ 10

2. |3 rézne formy zajec 20

3. |4 rozne formy zajeé 30

4. |5 roéznych form zajeé 40

5. |6 iwiecej roznych form zajec 50

UWAGA: do liczby form nie zalicza sie wycieczki autokarowej
edukacyjno-turystyczno-krajoznawczej,

elementdw realizowanych podczas tej wycieczki.
Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ w ofercie harmonogram

turystyczno-wypoczynkowy.

W przypadku nie ztoZenia w ofercie przedmiotowego harmonogramu ( obejmujgcego formy

planowanych zaje¢) Wykonawca otrzyma w ramach niniejszego kryterium 0 punktw.

¢) Kawa i herbata podawane podczas wyjazdow edukacyjnych pochodzace ze

sprawiedliwego handlu ( Fair Trade): waga 10%

Zamawiajgcy oceniajgc oferte Wykonawcy z zastosowaniem tego kryterium bedzie brat pod
uwage zadeklarowanie przez Wykonawce wykorzystania w cato$ci kawy i herbaty
posiadajgcej certyfikat Fairtrade lub réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni
producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene minimaing zapewniajgcg im zwrot kosztow
produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fairtrade lub
rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosé lokalng, zapewniona

6

cafodziennej
0 ktorej mowa w Szczegbélowym opisie
przedmiotu zaméwienia: kolumna organizacja czasu wolnego pkt 2 ani poszczegéinych
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jest mozliwos¢ prefinansowania zakupu kawy i herbaty przez grupe producencka,
zapewnione sg odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowe;j
Organizacji Pracy ( ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz
pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolno$¢ zrzeszania sie,
bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy $rodowiskowe (
producent ocenia swoje oddziatywanie na Srodowisko i tworzy jego plan minimalizacji ,
stopniowe ograniczanie w rolnictwie uzycia srodkéw chemicznych, zakaz stosowania GMO,
stopniowo  wdrazanie zrownowazonych systemoéw zagospodarowania odpadéw,
zapobieganie pozarom laséw). Wykonawca sktada powyzszg deklaracje w tresci Formularza
ofertowego. Zamawiajgcy przyzna 10 pkt. Wykonawcy, ktéry w tresci oferty zadeklaruje
wykorzystanie w cato$ci kawy i herbaty posiadajacej certyfikat Fairtrade lub réwnowazny
certyfikat.

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce wykorzystania kawy i herbaty posiadajgce;j
certyfikat Firetrade Ilub réwnowazny certyfikat Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia Zamawiajgcemu dowoddéw na to, ze wykorzystywane przez niego do serwisu
kawowego kawa i herbata posiadajg zadeklarowany certyfikat, np. poprzez przedstawienie
Zamawiajacemu produktéw, ktére majg byé podane w danym dniu. Skutki naruszenia
niniejszego obowigzku regulujg postanowienia umowy, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego

gk

2. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans
ceny i pozostatych kryteribw oceny ofert, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skiadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé¢ cen lub kosztéw
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA
OFERT
1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w dwdch zamknigtych kopertach (jedna w drugiej) w sekretariacie (pokdj

nr 118, I pigtro) w siedzibie Zamawiajgcego (ul. Matomtyniska 1, 86-300 Grudzigdz) w terminie

do dnia 04. czerwca 2019 r. do godz. 10.00

1) Koperte zewnetrzng naleZy zaadresowac jak niZej:

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W GRUDZIADZU
Oferta w postepowaniu na wykonanie kompleksowej ustugi zorganizowania i przeprowadzenia dwoch
5-dniowych wyjazdOw edukacyjnych
z elementami integracyjnymi wraz z ustugg hotelarskg i gastronomiczng oraz przygotowaniem
materiatéw szkoleniowych w ramach projektu partnerskiego
pn. ,Rodzina w Centrum 2’,
nie otwieraC przed 04.06.2019 roku przed godz. 10.00

2) Koperte wewnetrzng nalezy zaadresowac jak w pkt 1) oraz wskazaé oznaczenie
Wykonawcy skfadajgcego oferte.

3) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty
jako zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skiadania ofert w
terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca.

4) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

5) Oferta zlozona po terminie zostanie niezwiocznie bez otwierania zwrécona



- %
* 4%

E Eﬂ?gngsiie “ngﬁ WOIEWODZTWO Unia Europejska | ;"

KUJAWSKO-POMORSKIE iski
Program Reglonalny SKO S Europejski Fundusz Spoteczny M

Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.06.2019 roku o godz. 10.05 w siedzibie Zamawiajacego
(ul. Matomtynska 1, 86-300 Grudzigdz). Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji
otwarcia ofert. W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy
prze$le Wykonawcy, na jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

3. W przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym,
nie zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub os$wiadczer, gdy dokumenty sa
nieczytelne lub w ofercie s3 inne biledy, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni
termin na uzupetnienie oferty ze wskazaniem jej brakéw, informujgc jednoczesnie, ze
nieusunigcie brakéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty,
jezeli wskutek stwierdzonych biledéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny
oferty.

4. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskow o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajgcy publikuje zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi dla publikacji zapytania ofertowego w przedmiotowym
postepowaniu.

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajgcy uwzgledni w
opublikowanym zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera w
szczegolnosci datg upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

XI. INFORMACJA O TERMINIE ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania oferta: 30 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert).

XII. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA
UMOWY:

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie
przekazana osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu
i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego (wzér umowy stanowi Zatacznik nr
4 do niniejszego Zapytania ofertowego).

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci
niniejszej oferty w przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert z
zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci $rodkéw zaplanowanych w budzecie
projektu na realizacje niniejszego zaméwienia.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

6. W postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazuja, osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczng.

XIII. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia
dokumentéw. W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w
postepowaniu przy ocenie
i badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentu nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny
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ofert ztoZonych w postepowaniu oraz odrgbne wezwanie podczas oceny dokumentdw ztoZonych
na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w Rozdziale VII Zapytania ofertowego.

2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentow moze obejmowag:

a) Wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentdw
b) Wezwanie do ztozenia dokumentdw, jesli nie zostaty one ztozone
¢) Wezwanie do poprawienia dokumentow, jezeli zawierajg one btedy.

3. Zamawiajacy wzywa do ztozenia pethomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca
nie przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera
wady (wadliwe petnomocnictwo).

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcdéw o udzielenie
wyjasnien w zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny
stwierdzi wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

c) Zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi
wyjasnieniami Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego,

d) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

e) Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

f) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wytgczenia
niniejszego postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia wykonania czesci zamowienia
podwykonawcom. W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ odpowiednie
dane w oswiadczeniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

8. Wykonawca wykonujgcy zaméwienie przy pomocy podwykonawcéw odpowiada za ich
dziatania jak za wtasne wobec Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy zastrzega prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedoéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeh
matematycznych i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

10. Wykonawca w celu wykazywania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu moze
powotywacé sie na zasoby podmiotu trzeciego.

11.  Wykonawca zobowigzany jest do posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

12. Wykonawca powotujgcy sie na zasoby podmiotu trzeciego winien zatgczy¢ stosowne
zobowigzanie tego podmiotu do udostepnienia mu odpowiednich zasobdéw, na ktére
powotuje sie Wykonawca w ofercie.

* o

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE ) ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) —Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

zwanym dalej RODO, Zamawiajgcy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy tj. Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Grudzigdzu;

b) Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Grudzigdzu jest Pan Dawid Banasiak- e-mail: banasiak@worksoft.pl;
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Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z  postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie dwéch 5-dniowych
wyjazdow edukacyjnych z elementami integracyjnymi wraz z ustugg hotelarskg i
gastronomiczng oraz przygotowaniem materiatéw szkoleniowych, w ramach projektu
.Rodzina w Centrum 2" realizowanego i wspoifinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego na
lata 2014-2020, w ramach osi priorytetowej 9 Solidarne spoteczerstwo Dziatania 9.3
Rozw¢j ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwéj ustug
spotecznych;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostegpniona bedzie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace
zasad udostepniania informacji publicznych oraz art. 96 i n. ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia
niniejszego zamdwienia dofinansowaniem z budzetu UE- przez okres wynikajacy z
postanowien zawartej umowy o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a
wiasciwym organem;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposo6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiefh umowy
w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu i jego zatgcznikéw;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;

- prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;
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i) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b lub d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZALACZNIKI:

Zalacznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Wz6r umowy

Zatgcznik nr 1 do umowy

Zatgcznik nr 2 do umowy

Zatgcznik nr 3 do umowy

Zatacznik nr 5 — wzOr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (PDO)
Zatgcznik nr 1 do umowy PDO

Zatgcznik nr 2 do umowy PDO

Powiatowe Centrum KIE B WNIK
Pomocy Rodzinie Powi b Centrum
ul. Matomtynska 1 Pomocy RoNzifi¢ w Grudzigdzu
86'-3fOO GRUDZIADZ
tel. /fax N56 462 29 39 Bosena Grabda
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