Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Grudziadz, dnia 12 grudnia 2019 r.
ul. Matomtynska 1
86-300 Grudzigdz

Zapytanie ofertowe

Zaproszenie do ztozenia oferty na dostawe materiatow biurowych, tuszéw i tonerow

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych)

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub pocztg na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grudziadzu, ul. Matomtiynska 1, 86-300 Grudziadz
lub faksem na numer 56 46 229 39
badz e-mailem na adres: sekretariat@pcprgrudziadz.pl

.Oferta na dostawe materiatéw biurowych, tuszéw i toneréw”

2. W ofercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcy oraz napis:

~Oferta na dostawe materiatléow biurowych, tuszéw i toneréw”
3. Ceny podane w ofercie winny by¢ wyrazone cyfra i stownie.

4. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialéw biurowych, tuszéw i toneréow do Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Grudziadzu (ul. Matomiynska 1, 86-300 Grudziadz, I pietro, pokéj 120).
Zamoéwienie podzielone jest na dwie czesci. Czes¢ 1 (opisana w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego) obejmuje materialy biurowe, a czes¢ 2 (opisana w zalaczniku nr 2) obejmuje tusze
i tonery. Zalaczniki stanowia jednoczesnie formularze stuzace do wyceny zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, tzn. Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko
na czesc 1, tylko na czes¢ 2 lub na obie czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza natomiast sktadania ofert wariantowych.
5. Wymagany termin realizacji umowy: do 30 grudnia 2019 r.

6. Przy wyborze oferty do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Cena - 100%



7. Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
— wypetniony i podpisany formularz oferty wg zatgczonego do zapytania ofertowego wzoru;
— wypetniony i podpisany zatacznik nr 1 i/lub wypetniony i podpisany zatacznik nr 2 — formularz stuzacy

do wyceny zamdwienia.

8. Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom

wg kryterium (osobno dla czesci 1 i dla czesci 2) — jak w pkt 6.

9. Termin ztozenia ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19 grudnia 2019 r. do godz. 15:30 (liczy sie data i godzina wptywu).

Oferta ztozona po terminie nie bedzie podlegata badaniu.

10. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Marcin Dutkowski, tel. 56 46 229 39
(poniedziatek — pigtek, godz. 7.30-15.30).

11. Informacje dotyczace zawierania umowy i ptatnosci:

1) W przypadku jednakowej, najnizszej ceny na dang cze$¢ uzyskanej w konkurencyjnych ofertach
Zamawiajacy skieruje ponownie zapytanie ofertowe na dang czes¢ do Wykonawcédw, ktorzy ztozyli
takie oferty. W takim przypadku dopuszcza sie przedtuzenie terminu realizacji umowy.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wysle do Wykonawcéw informacje
o wyborze oferty i udzieleniu zamdéwienia w czesci 1 i czesci 2. '

3) Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu fakture niezwtocznie z uwzglednieniem nastepujacych danych:
NABYWCA: Powiat Grudzigdzki, ul. Matomiynska 1, 86-300 Grudzigdz, NIP: 876-24-10-290
ODBIORCA: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Matomtynska 1, 86-300 Grudzigdz

12. Uwagi koncowe:

1) Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

2) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym pisemnie Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Zamawiajagcy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi pisemnie zgody
na poprawienie omytki w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3) Zamawiajagcy moze nie wybra¢ zadnej oferty na dang cze$¢, jezeli cena najkorzystniejszej oferty

przewyzszy kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.



4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.

5) Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt. Nie przystuguja im zadne
roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert na dana
czed(, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od reaIizécji

przedmiotu niniejszego zamdwienia.

& YW IN | K

Centrum
w Grudziadzy

(data i podpis)



